as Personalsachbearbeiter (m/w/d)

verantwortest Du die umfassende Personalverwaltung und eigenstandige

Entgeltabrechnung fur ca. 250 Mitarbeiter am Standort Karlskron-Brautlach.

Im Team arbeitest Du direkt fur Werkleitung und Geschéaftsfihrung.
Voll- oder Teilzeit? Beides moglich!

Zu Deinen Aufgaben gehoren:

« Personaladministration vom Ein- bis zum Austritt sowie Vertragswesen und Personalaktenpflege

+ Selbststandige und eigenverantwortliche Abwicklung der monatlichen Entgeltabrechnung

. Stammdatenpflege in den HR-Systemen und Pflege der Zeitwirtschaft

« Ansprechpartner fir alle Mitarbeiter rund um die Entgeltabrechnung sowie alle personalrelevanten und
arbeitsrechtlichen Fragestellungen

. Korrespondenz mit Behérden, Sozialversicherungstrdgern und Amtern

+ Bearbeitung des Melde-, Berichts-, Bescheinigungswesens

+ Ressourcenverwaltung sowie allgemeine Verwaltungsaufgaben

« Unterstitzung und Durchfiihrung personalrelevanter Projekte zur Prozessoptimierung

Wir suchen eine engagierte Personlichkeit mit folgendem Profil:

+ Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit Weiterbildung im Personalwesen oder eine ver-
gleichbare Qualifikation mit relevanter Berufserfahrung

+ Mehrjahrige Berufserfahrung im Personalwesen insbesondere sichere Anwenderkenntnisse in der Ent-
geltabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt

+ Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

+ Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

+ Fundierte EDV-Kenntnisse im Bereich MS Office

«  Kommunikationsfahigkeit sowie selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Deine Benefits bei Binder:

Wir bieten eine verantwortungsvolle Stelle in einem innovativen Unternehmen mit flachen Hierarchien und
Offenheit flr neue Ideen und Losungen. Du arbeitest in einem motivierten, kollegialen und professionellen
Team. Zusatzlich zum ansprechenden Gehalt kannst Du unsere umfangreichen Benefits wie betriebliche
Altersvorsorge, Fahrradleasing und die interne Kantine nutzen.

Genau Deins? Jetzt mit Angabe von Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung bewerben!

karriere@bindernet.de

Mehr Infos unter www.bindernet.de/karriere
Metallwarenfabrik Reichertshofen Karl Binder GmbH, Personalabteilung, Miinchener Str. 45, 85123 Karlskron-Brautlach
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